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Contenu
Objectifs

Maîtriser le fonctionnement du logiciel Silae ;

Connaître et maîtriser les prérequis techniques ;

Identifier et résoudre les dysfonctionnements fréquent ;

Garantie et fiabilité des renseignements juridiques contenue dans les conventions collectives ;

Partager l’information requise pour que chaque partie fonctionne correctement (bulletins, bilans…) ;

Saisir les données relatives à la préparation des bulletins de paie.

Programme

Le logiciel Silae

Présentation du logiciel ;

Les différents guides existant de Silae ;

Réaliser un suivi des mises à jour ;

Les rubriques.

Dossier de paie

Paramétrer un dossier paie ;

Création des différentes type de fiche (société, salariés, organisme sociaux) ;

Configurer les éléments de calcul nécessaires pour établir les fiches de paie (cotisations, primes…) ;

Les différentes éléments mensuel à saisir (absences, congés, acomptes, heures sup…) ;

Les bulletins de paie

Établir un bulletin de paie selon les différentes situations ;

Établir un journal de paie ;

Préparer de la DSN grâce au tableau des charges.

Gestion des paramètres

Paramétrer l’identité des salariés ;

Renseigner les données bancaires ;

Saisir et gérer les données administrative du salarié ;

Paramétrer et gérer la rémunération des salariés ;

Gérer les contrats de travail ;

Inscrire et classer le salarié dans la convention collective de l’entreprise.

Certifications préparées et métiers visés

Niveau d'entrée

Sans niveau spécifique
Niveau de sortie

Sans niveau spécifique



Métiers associés

M1203 — Comptabilité

M1206 — Management de groupe ou de service comptable

M1501 — Assistanat en ressources humaines

M1503 — Management des ressources humaines

Dates et lieux de formation

N° session Modalité Lieu Du Au

2288345 Présentiel Rennes 01/05/2026 30/07/2027
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