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Objectifs

Cette formation permet d’acquérir les compétences essentielles pour utiliser efficacement MS Project, de la planification au suivi
avanceé des projets.
+ Débutant : Comprendre les bases de MS Project, créer et gérer des projets simples, configurer les calendriers et les
taches.
¢ Avancé : Optimiser l'utilisation de Microsoft Project, gérer des projets complexes, intégrer des ressources et des codts,
utiliser des macros et des rapports personnalisés.
* Pour la Gestion de projet : Maitriser la planification, le suivi de 'avancement des projets, I'allocation des ressources, et
'analyse des codts et des budgets.
* Outils et techniques : Utiliser les vues et rapports de MS Project pour visualiser les données, et automatiser les taches

répétitives avec des macros.

Programme

Introduction et présentation
+ Découverte de l'interface et des fonctionnalités de base de Microsoft Project

* Méthodologie de gestion de projet avec MS Project

Création et planification du projet
e Création et paramétrage du projet
e Préparation des plannings, taches et jalons

Planification automatique des taches
Gestion des durées et des contraintes

¢ Liaisons entre taches et dépendances

Analyse des marges et du chemin critique

Utilisation des diagrammes de Gantt et PERT

Suivi et contrble du projet
e Suivi de 'avancement du projet
e Mise a jour des taches et échéances
e Gestion des jalons et contraintes
e Suivi du pourcentage de réalisation

Maitrise du projet
e Gestion de portefeuilles projets



¢ Analyse et suivi des colts

* Gestion des codts fixes

Gestion des ressources
 |dentification et planification des ressources

« Affectation des ressources aux taches
e Gestion des calendriers et disponibilités

¢ Analyse des colts et des surcharges de ressources

Gestion des données
¢ Regroupement des données projet

e Tri et filtrage des plannings
e Création et utilisation des tables de données

Niveau d'entrée

Sans niveau spécifique

Liste des certifications

Niveau de sortie

Sans niveau spécifique
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