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Contenu
Objectifs

Créer et organiser une base de données en apprenant les fonctionnalités d’Access ;

Pour favoriser la saisie de données, apprendre à créer un formulaire ;

Bâtir et gérer des requêtes.

Programme

Découvrir l’environnement Access

Les fondamentaux : formulaires, notions de tables, requêtes, états et macros ;

Établir une nouvelle BDD ;

Ouvrir et enregistrer une BDD existante ;

Exporter et importer des données.

Création et gestion d’une table de données

Établir des tables et y définir les champs ;

Cerner les relations entre chaque table ;

Détermination de la clé primaire.

Création d’un formulaire pour favoriser la saisie de données

Création du formulaire ;

Savoir introduire des listes déroulantes et d’autres champs ;

Apprendre l’utilisation  des sous-formulaires ;

Définir le style du formulaire et la présentation.

Création d’une requête

Créer une requête multicritères ;

Choix d’un filtre (définir les critères de sélection ainsi que les champs) ;

Trier les données : tris multiples ou simples.

Conception des états pour étudier les résultats d’une BDD

Création d’un état à partir de sauvegardes effectuées ;

Impression d’un état ;

Création d’un état avec l’aide d’une requête.
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