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Contenu
Objectifs

Être capable de :

Gérer opérationnellement l’entreprise en assurant les relations administratives, humaines, comptables et commerciales

avec les clients et fournisseurs.

Contribuer à la gestion des risques et à la pérennité de la PME en s’adaptant aux évolutions de son environnement.

Gérer le personnel, valoriser les ressources humaines et améliorer l’efficacité de l’entreprise grâce au suivi d’activité, à la

production d’informations et à la mise en place d’indicateurs.

Programme

Gérer les relations clients avec les clients et fournisseurs de la PME

Participer à la gestion des risques de la PME

Gérer le personnel et contribuer à la gestion des ressources humaines de la PME

Soutenir le fonctionnement et le développement de la PME

Anglais

Culture économique, juridique et managériale

Culture générale et expression

SST (sauveteur secouriste en milieu du travail)

Certifications préparées et métiers visés

Niveau d'entrée

Aucun prérequis

Niveau de sortie

Niveau BTS - Bac +2

Liste des certifications

BTS gestion de la PME
Code RNCP : 38363

Métiers associés

M1203 — Comptabilité

M1501 — Assistanat en ressources humaines

M1604 — Assistanat de direction

Dates et lieux de formation

N° session Modalité Lieu Du Au

2144567 Présentiel Ploemeur 13/09/2026 29/06/2028
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