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S'initier a l'outil informatique
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Objectifs

Démystifier I'utilisation d'un ordinateur et appréhender les fonctions de base
Prendre en main son ordinateur. Comprendre le vocabulaire informatique. Savoir créer un dossier, classer une note, un
tableau... Comprendre l'intérét du classement informatique

Programme

Présentation de 'ordinateur et des applications
Présentation de I'environnement Windows
Gérer ses dossiers et ses fichiers

Créer un document dans Word

Créer un tableau dans Excel

Internet

La messagerie

Le Cloud

La photo numérique

Sensibilisation a la sécurité numérique

Niveau d'entrée Niveau de sortie

Sans niveau spécifique Sans niveau spécifique

N° session Modalité Lieu Du Au
2139150 Présentiel Lorient 31/12/2025 30/12/2026

Source : GREF Bretagne #25189731F



