
PowerPoint : Les fondamentaux
Non-certifiante Formation continue.

Réf. : 25186391F — Mise à jour : 28 octobre 2025

Organisme responsable : KR CONSEIL

Contenu
Objectifs

À l’issue de la formation, vous serez capable de concevoir, organiser et diffuser des présentations professionnelles avec

PowerPoint.

 

Objectifs pédagogiques :

- Maîtriser l'environnement PowerPoint

- Créer et gérer des diapositives

- Finaliser et diffuser des présentations

Programme

L'environnement PowerPoint 

- Découverte de l'interface, des raccourcis et modes d'affichage

- Maîtrise des fonctions de bases (ouverture, enregistrement, protection).

Gérer les diapositives 

- Création, manipulation et organisation des diapositives.

- Utilisation des modes de vues et du mode masque

Intégrer des éléments

- Insertion et formatage de texte, tableaux, graphiques, organigrammes, images, vidéos, audio.

- Intégration d'éléments Word/Excel et liens hypertextes

Finition du document

- Application de transitions et animations.

- Vérification orthographique et travail en mode plan.

- Préparation de la mise en page et de l'impression

Diaporama 

- Maîtrise de l'exécution du diaporama

- Ajout d'annotation et création de diaporamas personnalisés.

Le délai d'accès à nos formations est de 2 à 4 semaines selon financement.

Certifications préparées et métiers visés

Niveau d'entrée

Aucun prérequis

Niveau de sortie

Sans niveau spécifique

Dates et lieux de formation



N° session Modalité Lieu Du Au

2116911 Présentiel Saint-Nolff 30/10/2025 30/12/2026
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