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Objectifs

A l'issue de la formation, I'apprenant sera capable de réaliser des diaporamas en intégrant textes, graphiques et
photos.Connaitre I'importance de la cohérence visuelle et du message. Comprendre comment exporter ou partager la
présentation avec d'autres personnes. Connaitre les principes de base de la conception de présentations efficaces.
Comprendre comment ajouter des transitions et des animations pour rendre la présentation dynamique.

Programme

Gérer l'interface PowerPoint

Découverte de PowerPoint

le ruban et les onglets

Affichage du document

Concevoir un diaporama

Notion de diaporama

Appliquer un modele de conception (théme) prédéfini
Gérer les diapositives : ajouter, supprimer et déplacer des diapositives
Intégrer des éléments dans les diapositives

Les zones de texte

Concevoir des tableaux simples

Concevoir des graphiques

Insérer des images et personnaliser la mise en forme
Insérer des formes et les mettre en forme

Importer des éléments Word ou Excel

Gérer les entétes et pieds de page

Insérer des entétes et pieds de page

Numéroter les diapositives

Animer le diaporama

Les effets de transition

Les animations simples des objets d'une diapositive
Présenter le diaporama

Visualiser et présenter le diaporama

Exporter et imprimer son diaporama

Niveau d'entrée



Aucun prérequis

Liste des certifications

Développer des présentations visuelles et dynamiques avec PowerPoint (Tosa)
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