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Contenu
Objectifs

Ce BTS forme des assistant(e)s de gestion polyvalentes qui ont comme mission de seconder un chef d'entreprises de PME /PMI

dans des missions très larges : administratives, comptables et commerciales.

Programme

Enseignements généraux :

- Culture générale et expression

- Anglais

- Économie et droit

- Management des entreprises

Enseignements techniques et professionnels :

- Organisation et gestion d'entreprise

- Développement de la PME

- Gestion de la relation clients et fournisseurs

- Communication interne et externe

- Informatique et système d'information

- Connaissance et métiers des ressources humaines

- Monographie d'entreprise

- Projet professionnel

Certifications préparées et métiers visés

Niveau d'entrée

Sans niveau spécifique
Niveau de sortie

Niveau BTS - Bac +2

Liste des certifications

BTS gestion de la PME
Code RNCP : 38363

Métiers associés

M1501 — Assistanat en ressources humaines

M1604 — Assistanat de direction

M1203 — Comptabilité

Dates et lieux de formation



N° session Modalité Lieu Du Au

2089977 Présentiel Saint-Jacques-de-la-Lande 30/09/2026 29/06/2028

2107038 Présentiel Saint-Jacques-de-la-Lande 31/08/2026 29/06/2028
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