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Organisme responsable : AFORMANCE

Objectifs

Participer a la gestion opérationnelle de I'entreprise

Contribuer & la gestion des risques et donc veiller aux conditions de la pérennité de I'entreprise par I'adaptation aux
évolutions de son environnement

Gérer le personnel et participer a la valorisation des ressources humaines

Contribuer a I'amélioration de I'efficacité de I'entreprise par I'amélioration de son organisation

Soutenir et accompagner son développement en participant au suivi de I'activité par la production d'informations et la mise

en place d'indicateurs soumis a la direction

Programme

Le programme est extrait du référentiel de I'éducation nationale

Matieres Générales

- Culture Générale et Expression

- Anglais

- Culture économique, juridique et managériale

Matiéres Professionnelles

- Gestion de la relation avec les clients et les fournisseurs de la PME - Gérer le personnel et contribuer & la GRH de la PME

- Participer a la gestion des risques de la PME - Soutenir le fonctionnement et le développement de la PME

Niveau d'entrée Niveau de sortie

Sans niveau spécifique Niveau BTS - Bac +2

Liste des certifications

BTS gestion de la PME
Code RNCP : 38363

Métiers associés

M1501 — Assistanat en ressources humaines
M1604 — Assistanat de direction
M1203 — Comptabilité
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