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Objectifs

Les responsables comptables et financiers sont des cadres opérationnels qui gerent et coordonnent au quotidien la comptabilité
de leur organisation. A chaque cldture comptable, ils établissent les documents d’information comptable et financiere, en tenant
compte des évolutions économiques et réglementaires en matiére de droit, de comptabilité et de fiscalité. Leur activité s’inscrit
donc dans un cadre normalisé qui, outre la communication d’éléments financiers, tend a évoluer vers la nécessaire publication de
données extra-financieres destinées a mesurer, et faire connaitre, I'impact social et environnemental des organisations.

Programme

Coordination et mise en oeuvre du dispositif de controle interne

Organiser la circulation de I'information comptable et financiére au sein de I'organisation

Modéliser les procédures de gestion comptable, sociale et fiscale en schématisant le processus de d’enregistrement des
opérations

Améliorer le dispositif de contrble interne au sein du service comptable et financier en développant et en mettant en oeuvre des
contréles clés pour limiter le risque de survenance d’erreurs

Accompagner le processus de digitalisation du systeme d’'information en collaborant avec les services informatiques pour
fiabiliser et accélérer le traitement interne des opérations

Gestion comptable et administrative

Tenir la comptabilité générale de I'organisation en saisissant les opérations courantes et d’inventaire dans les différents journaux
(achats, ventes, immobilisations, opérations diverses...) a I'aide du logiciel comptable

Réaliser les travaux d’inventaire en calculant et en comptabilisant les amortissements et les dépréciations, en valorisant et en
comptabilisant les stocks et les provisions, a la fin de I'exercice pour cléturer I'exercice comptable et déterminer le résultat net
Elaborer les états financiers (bilan, compte de résultat, annexe) a partir des données issues de la comptabilité générale et des
travaux réalisés pendant la période d’arrété comptable pour mettre a jour la situation financiére et patrimoniale de I'entreprise a la
date de cléture de I'exercice

Conduire les travaux de révision comptable en adoptant une démarche par cycles pour contréler les comptes, s’assurer de la
cohérence des états financiers et préparer la venue du commissaire aux comptes

Renseigner les déclarations sociales et fiscales périodiques pour déterminer les assiettes de cotisations et calculer les imp6ts dus
Participer a I'établissement des comptes consolidés et/ou combinés en renseignant les différents états pour permettre leur
compilation avec ceux des autres établissements

Controdle de gestion et suivi de la performance financiére

Elaborer des tableaux de bord de contréle budgétaire en définissant des indicateurs de performance

Analyser la situation économique et financiére de la société en réalisant un diagnostic de I'activité pour évaluer la rentabilité de
I'entreprise et s’assurer de sa solvabilité

Conseiller la direction de I'entreprise ou les clients du cabinet sur les choix stratégiques pour permettre d’améliorer la rentabilité

de I'entreprise



Contribuer a la publication des résultats financiers du groupe en reportant les résultats de la filiale au groupe en communiquant

périodiquement les données financieres de la filiale pour faciliter la prise de décisions stratégiques au sein de la direction groupe

au niveau national ou international
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M1204 — Contr6le de gestion
M1206 — Management de groupe ou de service comptable
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