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Objectifs

e Comprendre et appliquer les regles de la TVA dans les opérations courantes.
e Comptabiliser les écritures de régularisation de fin de période.

« Justifier et analyser les comptes de tiers.

e Acquérir les bases de la fiscalité d’entreprise

Programme

Administration des ventes, des achats et des réglements de la PME

Effectuer les opérations courantes dans le respect de I'organisation comptable de la PME afin de mettre a jour la comptabilité
quotidienne :

o Contréler et codifier les documents comptables en vue de la saisie.

Opérations courantes a comptabiliser :
e Réouverture des a nouveaux comptables,
¢ Achats et ventes (y inclus la TVA intracommunautaire — importation/exportation),
* Gestion simple des emballages et des consignations,
* Reglements émis ou regus (y inclus les effets de commerce),
¢ Liquidation de la TVA.

Mise en ceuvre des travaux préparatoires de fin d’exercice de la PME

o Gérer des comptes de tiers : lettrer des relevés et/ou comptes de tiers ; produire les justifications des anomalies rencontrées
et/ou comptabiliser les corrections nécessaires aux journaux achats ou/et ventes,

e Contréler des écritures (a l'aide des libellés exacts ou des comptes de tiers et/ou des documents commerciaux) et
comptabiliser les corrections nécessaires au journal adéquat,

e Gérer un rapprochement bancaire : produire un état ; comptabiliser les régularisations au journal de trésorerie,

e Gérer des travaux sur la TVA (y inclus la TVA intracommunautaire — importation/exportation) : produire le calcul de la TVA
due, comptabiliser la liquidation. Au journal des opérations diverses.

Niveau d'entrée Niveau de sortie

Aucun prérequis Sans niveau spécifique

Métiers associés

M1203 — Comptabilité
M1206 — Management de groupe ou de service comptable



N° session Modalité Lieu Du Au

2066579 Présentiel Redon 30/09/2025 09/07/2026

Source : GREF Bretagne #25177157F



