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Contenu
Objectifs

Maîtriser les fonctionnalités de base et avancées de PowerPoint

Créer des présentations professionnelles

Appliquer les principes du design et de l’infographie pour illustrer son propos de manière percutante et professionnelle

Créer des présentations interactives

Programme

Module 1 (jour 1) : Maîtriser les fondamentaux de PowerPoint

Introduction de la formation, présentation du formateur et des apprenants

Découverte de l’interface

Créer une nouvelle présentation, choisir un modèle, créer un modèle

Mise en forme du texte et des paragraphes

Insérer des images et des vidéos

Insérer des graphiques et des tableaux

Utilisation des formes et des SmartArt intégrés à PowerPoint

Transitions et animations

Module 2 (jour 1) : Concevoir des présentations professionnelles lisibles, harmonieuses et offrant une expérience

visuelle plaisante

 Les principes du design appliqués à PowerPoint : typographie, couleurs, images

Créer des slides claires, concises et impactantes

Techniques d’infographie pour illustrer votre propos

Choisir et personnaliser ou créer un modèle de présentation

Structurer et organiser le contenu

Intégrer des vidéos et du contenu multimédia

Créer des présentations interactives avec des quizz et des sondages

Module 3 (jour 2) : Fonctionnalités avancées

Masques et modèles

Créer des Styles de diapositives

Animations personnalisées et déclencheurs

Hyperliens et actions pour une navigation fluide

Module 4 (jour 2) :  Designer et Diffuser votre présentation

L’importance du design dans une présentation pour créer un ensemble homogène

Le facile à lire et à comprendre (FALC) 

Options de diffusion et de partage

Diffuser une présentation dans Teams



Collaborer en équipe sur une présentation

Intégrer les sondages et les questions-réponses

Certifications préparées et métiers visés

Niveau d'entrée

Aucun prérequis

Dates et lieux de formation

N° session Modalité Lieu Du Au

2164750 Présentiel Pont-l'Abbé 31/12/2025 30/12/2026
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