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Contenu
Objectifs

Le programme du Bachelor Gestion des Entreprises et des Administrations proposé par l’école de commerce Ipac

Bachelor Factory vise à développer les compétences nécessaires en management, organisation, mise en place, suivi et

contrôle de la performance des activités RH et/ou administratives.

Au sein d'une entreprise ou d'une administration, le responsable en gestion des entreprises et des

administrations organise, coordonne et supervise les services RH et/ou administratifs. Il définit, planifie et pilote les

ressources et les moyens d'activités RH et administratives dont il a la charge.

Programme

GESTION ADMINISTRATIVE DU PERSONNEL ET DE LA PAIE

Gestion des RH

Droit du travail

Veille juridique et réglementaire en droit social

Paie

Anglais

Étude de cas

GESTION ADMINISTRATIVE

Diagnostic

Plan d'actions des activités administratives

Communication interne

Reporting et KPI

Contrôle budgétaire

Analyse comptable et financière

Gestion des contrats

Étude de cas

RECRUTEMENT FORMATION ET FIDÉLISATION DU PERSONNEL

Gestion des emplois et parcours professionnels

Gestion des recrutements

Formation

Conduite de réunion et prise de parole en public

RSE

Planète RSE

Talent Game



Dossier professionnel

GESTION ET SUIVI ADMINISTRATIF DES RELATIONS SOCIALES

Contrôle de gestion sociale et outils bureautiques

Communication interne et communication de crise

Gestion des conflits

Droit des relations sociales

Mise en situation professionnelle orale

Certification Voltaire

Certifications préparées et métiers visés

Niveau d'entrée

Aucun prérequis

Niveau de sortie

Niveau Licence, Licence pro, BUT - Bac +3 et +4

Liste des certifications

Chargé de missions RH

Code RNCP : 40594

Métiers associés

M1502 — Développement des ressources humaines

Dates et lieux de formation

N° session Modalité Lieu Du Au

1815375 Présentiel Plescop 04/09/2025 30/08/2026

1815376 Présentiel Plescop 04/09/2025 30/08/2026
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