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Obijectifs
Ce module a pour objectif la maitrise des fonctions avancées dans l'utilisation réguliére du logiciel de tableur Microsoft

Excel. L’objectif final est d’obtenir le niveau expert sur TOSA.

La gestion de I’environnement Excel au niveau Expert permet de paramétrer I'environnement Excel en utilisant les fonctions
les plus avancées de la barre d’outils, en vue d’optimiser I'organisation de I'espace de travail. A ce niveau, le candidat est capable
d’'importer, modifier et exporter des données grace a I'utilisation experte des fonctions de protection et de révision, dans le but de

sécuriser les échanges et le partage de l'information.

L'utilisation des calculs dans Excel au niveau Expert mobilise des compétences pour la mise en oeuvre de l'intégralité des
outils de vérification de formules, afin d’évaluer celles-ci et de s’assurer de la validité des calculs réalisés. A ce niveau, le candidat
utilise les fonctions matricielles, les fonctions financiéres et les fonctions de dates avancées, en vue d’affiner I'analyse de

données produite a I'intention des décideurs.

La mise en forme dans Excel au niveau Expert mobilise des compétences pour présenter des données sous forme de plan, en
vue de grouper ou dissocier les différents sous-ensembles. A ce niveau, le candidat est capable de créer et gérer des formulaires

en vue d'optimiser l'interface utilisateurs.

La gestion des données dans Excel au niveau Expert mobilise des compétences pour réaliser des graphiques complexes
correspondant aux contextes de I'analyse (démographie, marchés financiers, etc.) afin de générer des simulations et scénarios
appropriés. A ce niveau, le candidat est capable de créer et analyser des tableaux croisés dynamiques pour tous types de
données, en utilisant les fonctions de synthese et les options d’actualisation, afin d’optimiser I'aide a la décision.

Programme

1- Environnement/Méthodes

- Personnalisation de I'environnement et de I'affichage

- Gestion du mode Backstage, formats de fichier / Sécurité

- Automatisation des taches

- Personnalisation et automatisation de I'environnement Excel

- Partage et révision des données

2- Calculs
- Calculs



- Fonctions
- Calculs dans une base de données
- Méthodes de calculs

- Ecriture et décryptage de formules complexes

3- Mise en forme

- Mises en forme et mise en page
- Gestion des objets graphiques

- Edition et mise en forme

- Création et gestion des formulaires

4- Gestion des données

- Gestion de tableaux et base de données étendues
- Analyse Graphique

- Création et analyse d’'un tableau croisé dynamique
- Outils d’analyse rapide

- Analyse et simulation de calculs

- Gestion des tableaux croisés dynamiques

- Analyse graphique des données

Niveau d'entrée Niveau de sortie

Sans niveau spécifique Sans niveau spécifique
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