Assistant PME

Certifiante Formation continue.
Réf. : 2392179F — Mise a jour : 13 avril 2026

Organisme responsable : GRETA-CFA DES COTES D'ARMOR

Objectifs

« Participer a la gestion opérationnelle de I'entreprise

e Contribuer a la gestion des risques

o Gérer le personnel et participer a la valorisation des ressources humaines

e Contribuer a I'amélioration de l'efficacité de I'entreprise

Programme

Enseighement professionnel

o Gérer la relation avec les clients et les fournisseurs de la PME

* Participer a la gestion des risques de la PME

o Gérer le personnel et contribuer a la gestion des ressources humaines de la PME

e Soutenir le fonctionnement et le développement de la PME

Enseignement général
e Culture générale et expression
¢ Langue vivante étrangeére
e Culture économique, juridique et managériale

Niveau d'entrée

Aucun prérequis

Liste des certifications

BTS gestion de la PME
Code RNCP : 38363

Métiers associés

M1501 — Assistanat en ressources humaines
M1604 — Assistanat de direction
M1203 — Comptabilité

N° session Modalité Lieu
1829833 Présentiel Saint-Brieuc

2156238 Présentiel Saint-Brieuc

Niveau de sortie

Niveau BTS - Bac +2

Du

25/08/2025

23/08/2026

Au

18/06/2026

17/06/2027
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