Planification et suivi des taches

Non-certifiante Formation continue.
Réf. : 23108821F — Mise a jour : 4 mars 2026

Organisme responsable : Form-et-vous

Objectifs

« Evaluer la charge de travail de I'équipe.
e Hiérarchiser les taches et définir les priorités.

* Organiser les plannings en fonction des taches, des compétences et du contrat de chaque collaborateur.

Programme

Déterminer et ordonnancer une tache
o Définir la planification

¢ Analyser les composantes d’une tache

Construire un TRT
 Etablir une chrono structure
« Etablir un tableau de polyvalence

Utiliser la mallette de planification
e Le Mind mapping
e Le WBS
¢ La matrice d’Eisenhower
¢ Le diagramme de Gantt
¢ Le diagramme de PERT

Le suivi des taches : un atout pour I’entreprise

Niveau d'entrée

Sans niveau spécifique

N° session Modalité Lieu
2059591 Présentiel Guingamp
2227635 Présentiel Guingamp

Source : GREF Bretagne #23108821F

Niveau de sortie

Sans niveau spécifique

Du
04/08/2025

03/03/2026

Au

30/07/2026

02/03/2027



