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Contenu
Objectifs

Maîtriser les fonctionnalités de PowerPoint pour réaliser des visuels de présentation animés, esthétiques, sobres et

efficaces

Programme

Découverte de l’interface

Se familiariser avec le ruban, les onglets ; S’approprier les modes d’affichage et le volet de conception de diapositives

Création d’un diaporama

Utilisation des différentes diapositives ; Insertion de zone de texte ; Modification de la mise en forme ; Insertion de tableaux

; Insertion d’images ; Création de formes ; Appliquer une transition ; Ouvrir le masque de diapositives ; Utiliser le mode

diaporama ; Imprimer un diaporama

Utiliser tous les outils avancés de PowerPoint

Création de liens ; Insertion de musique et de vidéos ; Animation des objets et des zones de texte ; Insertion d’un graphique

; Insertion d’un SmartArt ; Création d’un nouveau thème avec les masques de diapositives ; Personnaliser l’animation du

diaporama

Certifications préparées et métiers visés

Niveau d'entrée

Aucun prérequis

Niveau de sortie

Sans niveau spécifique

Liste des certifications

Développer des présentations visuelles et dynamiques avec PowerPoint (Tosa)

Dates et lieux de formation

N° session Modalité Lieu Du Au

2192788 Présentiel Rennes 28/02/2026 27/02/2027
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