Bureautique : Les outils de communication -
LMS ou autres plateformes collaboratives et
d'animation
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Objectifs

Maitriser I'environnement d'Outlook
Maitriser l'usage des nouveaux outils de communication et autres plateformes collaboratives

Programme

Les bases de Outlook

Découverte de I'environnement de Outlook

La gestion des agendas

La gestion des contacts

Les différentes interfaces avec certaines applications

Les plateformes collaboratives et autres outils numériques
L'environnement des plateformes LMS

L'environnement de PADLET

Les plateformes d'apprentissage en classe virtuelles : Teams ; Zoom ; Glowbl
Les plateformes d'animation : Mentimeter ; Word Wall

Les diaporamas dynamiques

Les différents partages

Informer et s'organiser

Niveau d'entrée Niveau de sortie

Sans niveau spécifique Sans niveau spécifique

N° session Modalité Lieu Du Au
2159186 Présentiel Saint-Malo 01/01/2026 30/12/2026
2159187 Présentiel Cesson-Sévigné 01/01/2026 30/12/2026
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