Initiation informatique
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Objectifs

Etre capable d'utiliser le matériel informatique en toute autonomie en comprenant la configuration informatique et
I'environnement Windows

Utiliser les logiciels les plus utiles tels que Word et Excel

Mobiliser Internet I'utiliser dans un but professionnel Optimiser les fonctionnalités de la messagerie

Programme

Prendre ses reperes avec le matériel informatique
Découvrir et pratiquer I'environnement windows
Word

Excel

Savoir utiliser internet

Messagerie électronique

Niveau d'entrée Niveau de sortie

Sans niveau spécifique Sans niveau spécifique
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