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Objectifs

Maitriser les étapes pour ouvrir et paramétrer un classeur Excel
Maitriser la mise en forme des contenus des cellules sur Excel
Maitriser les différents formats sur Excel

Maitriser les notions de classeur / feuille sur Excel

Maitriser les fonctions copier/coller/enregistrer/protéger sur Excel
Maitriser les mise en forme des tableaux sur Excel ,

Maitriser les différentes formules de calcul de base sur Excel
Maitriser la fonction logique Sl sur Excel

Maitriser la fonction RECHERCHEV sur Excel

Maitriser I'outil Tableau croisé dynamique sur Excel

Maitriser les étapes pour une bonne impression sur Excel

Programme

Le paramétrage du classeur Excel

Comprendre les différents onglets et barres de commandes sur Excel
La saisie des données sur Excel

Mettre en forme les contenus des cellules sur Excel

Fusionner les cellules sur Excel

Les références de cellules relatives, absolues ou mixtes

Comment mettre sous forme de tableau manuellement

Comment mettre sous forme de tableau de maniére automatique

Les formules de calcul de base : Multiplication et division ; Addition et soustraction ; Valeur Max/Min ; Valeur NB et Moyenne

Les fonctions logiques : Sl et Sl conditions ; SI/ET - SI/OU ; SOMME.SI ; ENSValeur
La fonction RECHERCHEYV : Valeur approchante ; Valeur Excate

L'outil Tableau croisé dynamique : La fonction grouper ; La valeur en pourcentage ; Les chronologies ; Les segments

La conception de tableaux de bord et autre base de données sur Excel ; La fonction copier/coller/enregistrer/protéger ; Les séries

incrémentées et les menus déroulants ; La mise en forme conditionnelle ; Les fonctions analyse et scénarios ; La mise en page et

impression
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