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Contenu
Objectifs

Ce module a pour objectif la maitrise des fonctions avancées de l’informatique et des outils numériques : les informations, la

communication et la création digitale, la compréhension et la résolution de problèmes d’appareils numérique et la sécurité

informatique.

L’objectif final est d’obtenir le niveau avancé sur DigComp TOSA.

Informations et données au niveau Avancé : Sélectionner les informations pertinentes sur Internet correspondant à ses

recherches.

Communication et collaboration au niveau Avancé : Travailler à plusieurs sur un même fichier en conservant les

précautions de sécurité personnelle, afin d’optimiser l’efficacité collective.

Création de contenu digital au niveau Avancé : Maîtriser la création de contenus numérique en utilisant les différents outils

bureautiques.

Résolution des problèmes au niveau Avancé : Gérer la plupart des problèmes rencontrés lors de l’utilisation des

technologies numériques.

Sécurité numérique au niveau Avancé : Mettre à jour ses connaissances en matière de protection des données et

transmettre ces compétences à autrui, afin de diffuser les meilleures pratiques de sécurité au sein de son équipe ou de son

entreprise.

Programme

1. Informations et données (Durée 4 heures)

Comparer les différentes sources d’information

Filtrer sa recherche d’informations

Comprendre l’utilité des caches, d’un cookie et d’un bookmark

Classer régulièrement ses données

Évaluer la crédibilité de l’information recueillie ...

2. Communication et collaboration (Durée 5 heures)

Gérer, classer et trier ses emails

Utiliser les listes de diffusion

Partager un fichier via le Cloud

Partager un fichier par messagerie électronique ...

3. Création de contenu digital (Durée 7 heures)

Produire du contenu numérique sous les principaux formats

Utiliser un ou plusieurs logiciel(s) de tableur et de traitement de texte

Appliquer des mises en forme, d’insérer des images et de faire des calculs

Comprendre les notions de base de la création d’une page web



Utiliser avec aisance les différents outils bureautiques et utiliser leurs fonctions avancées

Gérer les différents types de licences ...

4. Résolution des problèmes (Durée 5 heures)

Connaître la plupart des matériels des appareils et leur utilité

Savoir résoudre les problèmes les plus fréquents liés à l’utilisation des technologies numériques

Se connecter à Internet quel que soit le matériel à disposition ...

5. Sécurité numérique (Durée 7 heures)

Identifier les éléments indispensables à la sécurité des dispositifs informatiques (pare- feu, antivirus, etc.)

Comprendre les paramétrages des dispositifs de sécurité et les mettre à jour

Gérer la modification périodique des mots de passe

Configurer et protéger son identité numérique

Comprendre les enjeux de la sécurité informatique en matière de confidentialité des données et de l’identité numérique

Évaluer les risques sur la sécurité numérique et savoir protéger le matériel et les données ...
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