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Objectifs

* Maitriser les fonctionnalités de PowerPoint pour vos présentations

Programme

L'environnement
e L'environnement de Microsoft Powerpoint
e La barre d'outils d'acces rapide
e Leruban
¢ Les différents modes de travalil
e Les outils

Créer une présentation
¢ Méthode de travail
e Créer le plan de la présentation
o Appliguer un modéle de présentation
¢ Modifier la structure des diapositives
* Textes et objet textes
¢ Gestion des zones de texte

Les mises en forme
e Gestion des objets
* Insérer des objets (formes, images, tableaux, graphiques, son, vidéos, ...)
* Mettre en forme les objets (alignements, superposition, rotation, ...)

Les animations
o Définir les effets de transitions
¢ Animer les objets
¢ Insérer des boutons d'actions
e Personnaliser la présentation
¢ Les liens hypertextes
¢ Les liens avec Word ou Excel

Le diaporama
o Gérer les diapositives

e Définir le mode de défilement
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