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Objectifs

Qu'est-ce que le TOSA ?

Le TOSA® (Test On Software Applications) est un standard d'évaluation et de certification des compétences bureautiques.
Les tests proposés sont adaptatifs et reposent sur une méthodologie de scoring, ce qui permet de mesurer tous les niveaux, de
débutant a expert

Inscrit a I'inventaire de la CNCP et éligible au CPF*, le TOSA® constitue une passerelle entre le monde de I'éducation, de la
formation et de I'emploi

*Selon branches professionnelles - consulter le site http://www.isograd.com/FR/cpf.php

Pourquoi se certifier TOSA ?

2 actifs sur 3 sont utilisateurs de logiciels bureautiques (Excel, Powerpoint, Word...)

Les compétences bureautiques - facteur clé d'employabilité et d'efficacité professionnelle - sont difficilement mesurables et
rarement mesurées dans l'environnement professionnel

TOSA® est une solution pour permettre de valoriser ses compétences informatiques

Le TOSA® s'adresse aux personnes en reconversion professionnelle, étudiants, demandeurs d'emploi, salariés en
formation ou en mobilité

La certification TOSA Excel repose sur un test en ligne qui permet I'évaluation compléte des compétences des candidats dans
I'utilisation du logiciel Excel. ATl'issue du test, le candidat se voit attribuer un score (0 a 1000), correspondant a un niveau (Initial,
basique, opérationnel, avancé ou expert), ce qui lui permettra de faire valoir ses compétences sur le marché du travail

La certification TOSA Excel repose sur un test en ligne qui permet I'évaluation compléte des compétences des candidats dans
I'utilisation du logiciel Excel. A l'issue du test, le candidat se voit attribuer un score (0 a 1000), correspondant & un niveau (Initial,

basique, opérationnel, avancé ou expert), ce qui lui permettra de faire valoir ses compétences sur le marché du travail

Programme

Test adaptatif en ligne : Format du test : 35 questions — 60 minutes

Algorithme adaptatif : le niveau des questions s’adapte au niveau du candidat tout au long du déroulement du test /Scoring
mathématique IRT (Item Response Theory) : score sur 1000

Typologies de questions : Exercices de mises en situation dans I'environnement Microsoft PowerPoint rencontrées en entreprise
et activités interactives (relier, glisser-déposer, cliquer sur zone, listes déroulantes, etc.), QCM

Niveau initial (score TOSA 1 a 350)

Utiliser les fonctionnalités les plus simples d’Excel en vue de prendre connaissance d'un document et de le conserver dans de
bonnes conditions

Saisir les formules simples et les quatre opérations dans une cellule du tableur, en respectant leur syntaxe, afin de préparer les
calculs a réaliser

Utiliser le graphique le plus approprié pour représenter les données d’un tableur, selon les catégories d'utilisateurs et leurs



besoins propres

Trier et filtrer les données dans un tableau, sans pertes ni altérations, en vue d’obtenir les résultats et les présentations
recherchées

Niveau basique (score TOSA 351 a 550)

Modifier un classeur et I'environnement Excel dans le but d’adapter les feuilles a la structure des données a traiter

Intégrer les fonctions arithmétiques et les fonctions logiques dans des formules correctement écrites, afin d’obtenir directement
les résultats recherchés

Choisir et implémenter un style adapté aux données a présenter, en utilisant les mises en forme propres a Excel ou a la suite
Office, afin de faciliter la lecture des feuilles Excel

Créer un graphique simple, afin de mettre en valeur une série de données

Niveau opérationnel (score TOSA 551 a 725)

Utiliser les fonctions de collage spécial et les options avancées d’enregistrement/impression lorsque la taille des données est
importante, afin de faciliter le partage de I'information au sein d’un groupe de travalil

Créer des formules longues renvoyant a plusieurs cellules du tableur, afin de mener a bien des calculs statistiques élémentaires
Créer et mettre en forme un tableau de données avec insertion d'objets graphiques, en vue de faciliter I'interprétation des
données

Rechercher des données en utilisant différents types de filtres, en vue de modifier ou remplacer les séries de données d’'un

graphique
Niveau d'entrée Niveau de sortie
Aucun prérequis Sans niveau spécifique

Liste des certifications

Tosa Excel

N° session Modalité Lieu Du Au
1846692 Présentiel Vannes 31/12/2024 16/07/2026
1846693 Présentiel LORIENT 31/12/2024 16/07/2026
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