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Contenu
Objectifs

Validez à votre rythme un certificat bac+1 et développez des compétences d'assistant comptable ou d'assistant de gestion

(comptabilité, gestion de l'entreprise, droit, fiscalité...).

Programme

- identifier, vérifier, comptabiliser les documents commerciaux pour produire des états comptables

- établir et comptabiliser les déclarations de TVA

- comptabiliser les documents bancaires et suivre la trésorerie au quotidien

- justifier le solde des comptes et rectifier les anomalies

- comptabiliser les opérations d'arrêtés des comptes (amortissements, dépréciations, provisions et autres régularisations

comptables)

- participer à la détermination du résultat fiscal et à la préparation des déclarations fiscales

- utiliser les logiciels courants de comptabilité

- collecter les informations pour l'établissement des fiches de paye

- utiliser un logiciel de paie pour établir les fiches de paie et les déclarations sociales périodiques

- rédiger les documents administratifs et de gestion

- procéder aux contrôles comptables élémentaires par cycles (achats, ventes, trésorerie, paie, opérations d'inventaire)

- déterminer le résultat comptable et établir les comptes individuels

- participer à la détermination du résultat fiscal et établir certaines déclarations fiscales

- clôturer l'exercice comptable

- mettre en œuvre des outils élémentaires d'analyse et de gestion des états financiers et interpréter les informations ainsi

dégagées

- présenter des données de gestion

- comptabiliser les principales opérations liées à la vie des sociétés : création, nouveaux apports des associés/actionnaires,

emprunts classiques, répartition de résultats et leurs impacts fiscaux.

Certifications préparées et métiers visés

Niveau d'entrée

Niveau Bac général, pro ou techno, BP
Niveau de sortie

Sans niveau spécifique

Liste des certifications

Certificat professionnel assistant comptable

Dates et lieux de formation



N° session Modalité Lieu Du Au

1704030 Présentiel Ploufragan 13/10/2024 19/06/2026

1704031 Présentiel Brest 13/10/2024 19/06/2026

1704032 Présentiel Lannion 13/10/2024 19/06/2026

1704033 Présentiel LORIENT 13/10/2024 19/06/2026

1704034 Présentiel Vannes 13/10/2024 19/06/2026

1704035 Présentiel Quimper 13/10/2024 19/06/2026

1704036 Présentiel Morlaix 13/10/2024 19/06/2026

1704037 Présentiel Rennes 13/10/2024 19/06/2026
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